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①

② ③

アプローチ禁止ラベルを禁止リストに付与する方法をご案内致します。

①上部メニュー「リスト」から、②「アプローチ禁止リスト」を選択し、

③「アプローチ禁止リスト一覧」をクリックします。 2



アプローチ禁止リスト一覧に遷移しますので、まずは禁止リストを個別に登録する方法からご案内致します。

④「禁止リストを個別に登録」を選択します。
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④



⑤アプローチ禁止先新規作成モーダルが表示されますので、各項目を入力します。

※アプローチ先名称は必須です。
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⑤



⑥禁止ラベルの行をクリックすると、禁止ラベル一覧が表示されますので該当のラベルを選択します。

※禁止ラベルは複数選択可能です。

⑦禁止理由を必ず入力し、⑧最後に「登録」をクリックします。 5

⑥

⑦

⑧



⑨登録が完了すると、アプローチ禁止リスト一覧の禁止ラベル項目に表示されます。

⑩複数選択した場合は「○○(他)」と表示されますので、全てを確認したい場合は「詳細」をクリックします。
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⑨

⑩



⑪

次に、CSVで一括登録する方法をご案内致します。

⑪「CSVで一括登録」をクリックします。
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【補足】

「CSVフォーマットダウンロード」よりダウンロードしたCSVをご利用頂くと、登録がスムーズです。

※CSVで一括登録する場合は、「リスト」内の「アプローチ禁止リスト」より「アプローチ禁止リストCSV登録」からも遷移可能です。 8



⑫「ファイルを追加」よりCSVファイルを選択するか、枠内にファイルをドラッグ＆ドロップします。

⑬アップロードしたファイル名が表示されます。
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⑫

⑬



⑭アップロードした内容を確認し、「登録」をクリックします。
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⑭



【補足】

「禁止ラベルID」には、アプローチ禁止ラベル一覧画面のID（0抜き）を入力します。

※複数付与する場合は読点「、」区切りで入力します。

※ラベル名を入れても反映しません。 11



⑮内容を確認し、「登録」をクリックして登録完了です。
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⑮



⑯登録が完了すると、アプローチ禁止リスト一覧の禁止ラベルにラベル名が表示されます。
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⑯



【補足】

新たにアプローチリストを登録して、アプローチ禁止リスト照会をすると禁止ラベルの内容も反映されます。

※アプローチ禁止リスト照会の方法は、別マニュアル「アプローチ禁止リスト照会について」でご案内しております。 14


