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シナリオの通知メールテンプレートを作成する方法について、ご案内致します。

①上部メニュー「MA」から、②「シナリオ設定」を選択します。
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①

②



シナリオ一覧に遷移します。

③「通知メールテンプレート一覧」をクリックします。
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③



シナリオ通知メールテンプレート一覧に遷移します。

④「新規登録」をクリックします。
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④



⑤テンプレート名を入力し、⑥件名を入力します。

⑦メールの本文を入力します。

※件名がメールのタイトルとなります。

※件名と本文には、差し込みタグを利用することができます。 5
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⑧通知先(メールの送信先)を「選択」より設定します。

⑨通知先選択画面で、担当者にチェックを入れ、⑩「選択する」をクリックします。
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⑪内容を確認し、「保存」をクリックします。
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⑪



⑫テンプレートがシナリオ通知メールテンプレート一覧に登録されました。
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⑫



シナリオ通知メールテンプレート一覧では、下記の操作が行えます。

⑬テンプレートの削除 ⑭テンプレートの編集 ⑮テンプレートの複製
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⑬ ⑭ ⑮



【補足】 シナリオの通知メールテンプレートのテスト送信ができます。

①シナリオ通知メールテンプレート編集入力画面の下部の「テスト送信」をクリックします。

※既に登録したテンプレートのテスト送信を行う場合は、シナリオ通知メールテンプレート一覧の「編集」をクリックします。 10

①



②送信先のメールアドレスを入力し、③「送信」をクリックします。
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