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①上部ヘッダーメメニューの「リスト」から、

②「アプローチリスト」を選択し、③「アプローチリスト登録」をクリックします。
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④

④「リストライブラリーから登録」または、「CSVで登録」をクリックします。
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リストライブラリーから登録の場合は、条件検索後、CSVから登録の場合はCSVファイルのアップロード後の画面で分割設定を行い、

複数のアプローチリストとして登録することができます。

⑤分割するには、「アプローチリストを分割する」を選択します。

※CSVから登録時に、「複数のファイルを別々のアプローチリストとして作成」にチェックを入れた場合は、分割設定は利用できません。 4

⑤



⑥分割数は、2~20の中から選択できます。

分割数を選択すると、それぞれのアプローチリストの件数が自動で均等に割り振られます。

※CSVファイルの総数が1000件、分割数が2件の場合は、500件のアプローチリストが2つ作成されます。 5

⑥



⑦分割後のアプローチリストの件数をご自身で指定したい場合は、「分割数を割り当てる」を選択し、

⑧それぞれのアプローチリストの件数を入力します。
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⑨分割した場合、リスト名の後半に連番が付くようになっております。

アプローチリスト名をご自身で指定したい場合は、この画面で入力します。
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⑨



⑩設定が完了しましたら、「最終確認へ」をクリックします。
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⑩



⑪設定内容に間違いがないかご確認頂き、「登録する」をクリックします。
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【補足】
登録数が10,000件以下の場合は、登録後すぐにアプローチリスト一覧に追加されますが、

10,000件以上の場合は、予約登録となるため、すぐにアプローチリスト一覧に追加されません。

しばらくお時間を置いた後、改めてアプローチリスト一覧をご確認ください。
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⑫登録処理中は「しばらくお待ちください」とメッセージが表示されますので、
こちらのメッセージが表示されている間は、

SalesCrowdを開いているGoogle Chromeブラウザを閉じないようご注意ください。
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⑫



登録が完了すると、アプローチリスト一覧画面に追加されます。

※⑬アプローチリストの担当者を選択していない場合は、「自分が担当者ではないアプローチリストも表示する」をクリックすると表示されます。
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⑬



画面上部には、アップロードが成功したCSV名と、
アプローチリスト名、実際に登録された件数、不要データ削除の条件に一致し削除された件数が表示されます。
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【補足】
アップロードしたCSVファイル内のリストの件数が10,000件以下の場合は、登録後すぐにアプローチリスト一覧に追加されますが、

10,000件以上の場合は、予約登録となるため、すぐにアプローチリスト一覧に追加されません。

しばらくお時間を置いた後、改めてアプローチリスト一覧をご確認ください。
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