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①

②

リードから新規アプローチリストを作成する方法についてご案内いたします。

①上部メニューの「リード」から、②「一覧」を選択します。
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リード管理画面に遷移します。

例えば、最終アプローチ結果がフォローのものだけで新規アプローチリストを作成する場合は、

③「メニュー」より④「フォロー」を選択して、表示するアプローチ先を絞り込みます。

④

③
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⑤「リスト作成」をクリックします。

⑤
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⑥アプローチリストを作成する画面に移動しますので、リスト名の入力や担当者の設定などを行います。

※アプローチリストの登録内容については、別のマニュアル「アプローチリスト詳細画面に関して」でご案内しております。

⑥
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⑦登録が完了すると、アプローチリスト一覧に新規のアプローチリストが作成されます。

※今までの履歴は引き継がれません。
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⑦



【補足】

リード一覧画面からリスト作成すると、担当者情報が複製されます。

たとえば、リード一覧画面や担当者一覧画面などで新たにアプローチリストを作成する時など、

登録する担当者が複製した担当者と同姓同名の場合は同一人物として登録、表示されます。 7



次に、リード企業をCSVダウンロードする方法をご案内いたします。

例えば、リード管理画面にて、受付資料請求先のメールアドレスをダウンロードしたい場合は、

①「メニュー」から②「受付資料請求を」選択し、表示するアプローチ先を絞り込みます。 8

②

①



③「CSVダウンロード」をクリックすると、アプローチ先の情報の入ったCSVファイルがダウンロードされます。
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③


	スライド 1
	スライド 2
	スライド 3
	スライド 4
	スライド 5
	スライド 6
	スライド 7
	スライド 8
	スライド 9

