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①

②

アプローチリストから一斉メールDMを配信することができます。

※一斉配信は、アプローチリスト内の件数や作業されている環境によって、お時間がかかる場合がございます。

そのため、5,000件以内での送信をお勧めしております。

①上部メニューの「アプローチ」から、②「アプローチリスト一覧」をクリックします。 2



③

④

アプローチリスト一覧に遷移します。

③メールを送信したいアプローチリストにチェックを入れ、

④「アプローチ実行」を選択し、「実行」をクリックします。 3



アプローチ画面に遷移します。

⑤「一斉メール」をクリックすると、企業のメールアドレスが登録されている場合のみ、チェックボックスが表示されます。

※チェックボックスが表示されない場合は、「詳細」をクリックし、企業詳細画面にて企業メールアドレスの追加ができます。

⑤
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⑥送信したい企業にチェックを入れます。

※一番上のアプローチにチェックを入れると、全件にチェックが入ります。アプローチ禁止先には自動でチェックが入りません。

※アプローチ禁止先にメールアドレス情報があるとチェックボックスが表示されますが、選択しないようご注意ください。  

⑦「チェックしたアプローチ先にメール送信」をクリックします。

⑥

⑦
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チェックしたアプローチ先にメール送信する①



メールフォームが表示されます。

⑧送信日時を選択します。

※「今すぐ送信」の場合、キャンセルができません。必ず送信時間の指定をお願い致します。 6

⑧

チェックしたアプローチ先にメール送信する②



⑨

⑨テンプレートを選択すると、メールDMテンプレートに設定された内容が自動で反映されます。

※この画面でURLクリック計測やHTML/テキスト形式などの変更を行うと、想定通りの内容で送信ができない場合がございます。

変更される際は、メールDMテンプレート内で編集することをお勧めしております。

※テンプレートの作成方法は、別マニュアル「メールDMテンプレートを設定・編集する方法」でご案内しております。 7

チェックしたアプローチ先にメール送信する③



⑩内容に問題がなければ、「決定」をクリックします。

⑪確認メッセージが表示されますので、送信内容を再度ご確認のうえ、「OK」を選択します。

これでメール送信予約は完了です。 8

⑩

⑪

チェックしたアプローチ先にメール送信する④



次に、件数を指定してメールを送信する方法をご案内いたします。

⑫アプローチにチェックを入れて、アプローチ先全件にチェックを入れ、⑬「件数を指定してメール送信」をクリックします。

※アプローチ禁止先には自動でチェックが入りません。 

※アプローチにチェックを入れると「件数を指定してメール送信」ボタンを選択できるようになります。

⑬

⑫
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件数を指定してメール送信する①



メールフォームが表示されます。

⑭件数を指定します。

⑮送信日時を選択します。

※「今すぐ送信」の場合、キャンセルができません。必ず送信時間の指定をお願い致します。 10

⑭

件数を指定してメール送信する②

⑮



⑯

⑯テンプレートを選択すると、メールDMテンプレートに設定された内容が自動で反映されます。

※この画面でURLクリック計測やHTML/テキスト形式などの変更を行うと、想定通りの内容で送信ができない場合がございます。

変更される際は、メールDMテンプレート内で編集することをお勧めしております。

※テンプレートの作成方法は、別マニュアル「メールDMテンプレートを設定・編集する方法」でご案内しております。 11

件数を指定してメール送信する③



⑰内容に問題がなければ、「決定」をクリックします。

⑱確認メッセージが表示されますので、送信内容を再度ご確認のうえ、「OK」を選択します。

これでメール送信予約は完了です。 12

⑰

⑱

件数を指定してメール送信する④



⑲送信予約が完了すると、「未作業」のタブから「作業済み」と「未配信」のタブに移動します。

送信が完了すると、「配信済み」のタブに移動します。

⑳送信履歴や送信内容を詳しく確認する場合は、「詳細」をクリックします。 13

⑲

⑳



㉒㉑

企業詳細画面の右側に、送信履歴が表示されます。

※まだ送信処理が完了していない場合は、「メニュー」マークより「中止」をクリックすることで配信停止ができます。

一斉メールDM送信後、まとめて中止をする方法は別マニュアル「アプローチ画面からメールDM未配信分を中止する方法」でご案内しております。

㉑送信内容を確認したい場合は、「メニュー」マークをクリックし、㉒「詳細」をクリックします。 14



送信内容が表示されます。

※送信時間は、送信予約時間です。「今すぐ送信」の場合は空欄になります。
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