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プランニングタグ一覧画面

アプローチリスト一覧画面

プランニング機能を利用する方法について、ご案内いたします。

プランニング機能とは、プランニングタグをアプローチリストへ紐づけることにより、

プランニング毎に結果の分析を行うことができる機能のことです。 2

解析画面



3. プランニングシートの印刷(ダウンロード)

2. プランニングタグのアプローチリストへの紐づけ

4. プランニングタグ毎の分析

管理者、一般社員権限で下記の機能がご利用頂けます。

1. プランニングタグの作成・編集 2. プランニングタグのアプローチリストへの紐づけ

3. プランニングシートの印刷(ダウンロード) 4. プランニングタグ毎の分析 3

1. プランニングタグの作成・編集



①

【 1. プランニングタグの作成・編集 】

①上部ヘッダーメニューの「リスト」から、②「アプローチリスト設定」をクリックし、

③「プランニングタグ一覧」を選択します。 4

②

③



④

⑤

⑥

プランニングタグ一覧画面に遷移します。

④タグカテゴリの中から、タグを追加したいカテゴリを選択します。

⑤「追加」をクリックしてタグを新規追加でき、⑥「×」で削除します。 5



⑦「鉛筆」マークをクリックしてタグ名を編集できます。

※タグ名は100文字まで設定できます。
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⑦



⑧

⑨

⑧「タグカテゴリ新規追加」をクリックしてタグカテゴリを新たに作成できます。

⑨「メニュー」マークをクリックして、編集や削除をすることができます。

※タグカテゴリ名は100文字まで設定できます。 7



【 2. プランニングタグのアプローチリストへの紐づけ 】

①上部ヘッダーメニューの「アプローチ」から、②「アプローチリスト一覧」を選択します。

※リスト＞アプローチリスト＞アプローチリスト一覧 からでも開けます。 8

①

②



③

アプローチリスト一覧に遷移します。

③プランニングタグを設定したいアプローチリストの「メニュー」マークをクリックし、「編集」を選択します。
9



④

⑤

④アプローチリストを編集画面で、プランニングタグを設定します。

※タグの一括設定はできません。

⑤設定が終わったら、「最終確認へ」→「登録する」と順にクリックして完了させます。 10



アプローチリスト一覧画面に戻りますので、

⑥プランニングタグの欄にカーソルを合わせると、登録済みのタグを確認することができます。

11

⑥



【 3. プランニングシートの印刷(ダウンロード) 】

①上部ヘッダーメニューの「アプローチ」から、②「アプローチリスト一覧」を選択します。

※リスト＞アプローチリスト＞アプローチリスト一覧 からでも開けます。 12

①

②



③

アプローチリスト一覧に遷移します。

③「印刷」をクリックします。
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④

プランニングタグ付きのアプローチリスト一覧をダウンロードすることができます。

※全てのアプローチリストの情報がPDFで出力されます。出力したいアプローチリストを指定してすることはできません。
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【 4. プランニングタグ毎の分析 】

解析機能で、プランニングタグ毎に集計、解析ができます。

①上部ヘッダーメニューの「分析」から、②「解析」を選択します。 15

②

①



③

解析画面に遷移します。

③軸の設定で、「＋プランニングカテゴリを追加」をクリックします。
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④

④プルダウンのメニューより、軸に設定したいプランニングタグを選択します。

※プランニングタグは3つまで選択できます。
17



⑤

⑤軸の設定を行った後、上部にある「集計する」をクリックします。

18



⑥解析結果の表に反映されます。

19

⑥



⑦

⑧

⑦解析結果は、 「CSVダウンロード」をクリックしてダウンロードしたファイルに反映されます。

⑧また、「レポート出力」からダウンロードしたファイルにも反映されます。
20
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